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Catalogul de cursuri

COMPETENTE DIGITALE DE UTILIZARE A TEHNOLOGIEI
INFORMATIEI CA INSTRUMENT DE INVATARE SI CUNOASTERE

Tip curs: initiere
Durata: 40 ore (3 ore/zi, 14 zile)

Modul de desfasurare: fizic Subventie: 200 lei

Acest curs asigurara dobandirea tuturor cunostintelor de baza necesare care privesc
folosirea calculatorului: sistemele de operare, navigarea pe internet si posta
electronica

Certificat obtinut: Certificat de absolvire cu recunoastere nationala

OPERATOR INTRODUCERE, VALIDARE S| PRELUCRARE DATE

Tip curs: specializare

Durata: 186 ore
Modul de desfasurare: fizic sau online Subventie: 930 lei

Acest curs urmareste sustinerea procesului de prelucrare electronica a datelor si
vizeaza introducerea interogarea, sortarea, filtarea si validarea datelor pe suport
electronic si asigurarea conformitatii datelor introduse cu documentele primare si
securitatii acestora

Certificat obtinut: Certificat de absolvire cu recunoastere nationala
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UTILIZAREA COMPUTERULUI/ ALFABETIZARE DIGITALA

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul stabileste conceptele esentiale si competentele referitoare la
utilizarea dispozitivelor, crearea si organizarea fisierelor, retele si securitatea
datelor.

Certificat obtinut: Certificat de participare

INSTRUMENTE ONLINE

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul stabileste conceptele esentiale si competentele referitoare la
navigarea pe Internet, cautarea informatiilor, comunicarea online si e-mail.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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COLABORARE ONLINE

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul stabileste conceptele esentiale si competentele referitoare la
configurarea si utilizarea unor instrumente online, cum ar fi stocarea online, aplicatii
de productivitate, calendare, retele de socializare, conferinte web, e-learning si
tehnologii mobile.

Certificat obtinut: Certificat de participare

UTILIZARE INFORMATII ONLINE

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare utilizarii
instrumentelor avansate ale aplicatiei de editare de text pentru a realiza documente cu aspect
profesional, sa fie mai productivi si eficienti. La finalul acestui modul, participantii vor
demonstra profesionalism si eficienta in crearea, realizarea, revizuirea si distribuirea
documentelor.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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EDITAREA DE TEXT - NIVEL DE BAZA

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare utilizarii
aplicatiilor de procesare de text pentru crearea si editarea documentelor ce vor fi partajate si
distribuite, aplicarea formatarilor si stilurilor, inserarea tabelelor si imaginilor in cadrul unui
document, realizarea operatiilor pentru imbinarea de corespondenta.

Certificat obtinut: Certificat de participare

EDITAREA DE TEXT - NIVEL DE AVANSAT

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare utilizarii
instrumentelor avansate ale aplicatiei de editare de text pentru a realiza documente cu aspect
profesional, sa fie mai productivi si eficienti. La finalul acestui modul, participantii vor
demonstra profesionalism si eficienta in crearea, realizarea, revizuirea si distribuirea
documentelor.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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CALCUL TABELAR - NIVEL DE BAZA

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare
utilizarii aplicatiilor de calcul tabelar pentru a realiza operatii matematice si logice
Standard cu ajutorul formulelor de baza si functiilor, pentru a crea si modifica grafice
pentru a furniza informatii intr-o maniera cat mai concludenta.

Certificat obtinut: Certificat de participare

CALCUL TABELAR - NIVEL DE AVANSAT

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare
utilizarii avansate a aplicatiei de calcul tabelar, permitandu-le sa realizeze rapoarte
sofisticate, sa efectueze calcule statistice si matematice complexe, sporindu-si
eficienta si productivitatea.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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PREZENTARI - NIVEL DE BAZA

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare utilizarii
aplicatiilor de realizare a unor prezentari, respectiv introducerea, modificarea si
formatarea textelor si tabelelor intr-o prezentare. crearea si modificarea graficelor pentru o
reprezentare mai concludenta a informatiilor, utilizarea imagini, aplicare efecte si tranzitii

Certificat obtinut: Certificat de participare

PREZENTARI - NIVEL DE AVANSAT

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare
utilizarii avansate a aplicatiei de lucru cu prezentari complexe pentru planificarea si

crearea unor prezentari profesionale, cu un impact crescut, care vor atrage si
implica audienta.

Certificat obtinut: Certificat de participare




Cofinantat de
Uniunea Europeana

Catalogul de cursuri

BAZE DE DATE - NIVEL DE BAZA

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele privind notiunile de
baza privind bazele de date si competentele necesare utilizarii aplicatiilor
pentru baze de date

Certificat obtinut: Certificat de participare

BAZE DE DATE - NIVEL DE AVANSAT

Durata: 20 ore (3 ore/zi, 7 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 100 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele si competentele necesare
utilizarii avansate a aplicatiilor de baze de date pentru a organiza si structura mai
bine informatia, sa foloseasca eficient functiile unei baze de date pentru a organiza
si analiza volumuri mari de date, permitand realizarea unei structuri complexe de
baze de date si a unor unor fisiere profesionale

Certificat obtinut: Certificat de participare
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DIGITAL MARKETING

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul stabileste conceptele si competentele esentiale legate de
fundamentele marketingului digital, incluzand crearea unei prezente online,
optimizarea continutului pentru motoarele de cautare, utilizarea platformelor de
social media, realizarea de marketing online si publicitate utilizdnd o gama variata
de servicii dedicate, precum si monitorizarea si imbunatatirea campaniilor utilizand
instrumente de analiza (Analytics).

Certificat obtinut: Certificat de participare

E-COMMERCE / COMERT ELECTRONIC

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Modulul de comert electronic acopera conceptele principale ale comertului
electronic si dezvolta o intelegere a modului de infiintare, gestionare si intretinere a

unui magazin pe o platforma online, o platforma de socializare si o piata de comert
electronic.

Certificat obtinut: Certificat de participare



Cofinantat de
Uniunea Europeana

Catalogul de cursuri

WEB EDITING / EDITARE WEB

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul va asigura participantilor GT cunostintele sa inteleaga conceptele
cheie legate de publicarea unui site web si competentele necesare sa creeze,
saincarce si sa intretina un site Web static.

Certificat obtinut: Certificat de participare

IMAGE EDITING /EDITAREA IMAGINILOR

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul permite candidatilor sa inteleaga conceptele de baza legate de
imagini digitale si sa utilizeze o aplicatie de editare a imaginilor pentru a lucra cu
imagini, a aplica efecte si a pregati imaginile pentru tiparire sau publicare pe
Internet.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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DESIGN APLICATII WEB

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul isi propune sa transmita participantilor cunostintele fundamentale
referitoare proiectarea de aplicatii web orientate atat pe UX (user experience), Ul
(user interface), cat si pe performanta, prin scrierea de cod reutilizabil si dobandirea
de catre cursant a unor competente interdisciplinare, pornind de la design-ul si
transpunerea vizuala a aplicatiei web (front-end) si continudnd cu folosirea
sistemelor de gestiune a bazelor de date si programare utilizand limbaje de
programare diferite, folosite atat pentru front-end céat si pentru partea de back-end

Certificat obtinut: Certificat de participare

INTELIGENTA ARTIFICIALA. (Al)

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul isi propune sa transmita participantilor cunostintele fundamentale
referitoare la utilizarea algoritmilor pentru a crea sisteme capabile sa execute
sarcini care necesita inteligenta umana, aspectele esentiale ale IA, de la
fundamentele tehnice péana la aplicarea practica in diverse domenii

Certificat obtinut: Certificat de participare
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IT SECURITY/ SECURITATE IT

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul permite participantilor GT sa inteleaga principalele concepte legate de
utilizarea in siguranta a tehnologiei informatiei in viata de zi cu zi si sa utilizeze
tehnologii si aplicatii relevante pentru a mentine o conexiune sigura, sa utilizeze

Internetul in conditii de siguranta si sa gestioneze datele si informatiile in mod
corespunzator

Certificat obtinut: Certificat de participare

COMPUTING

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul stabileste conceptele esentiale sicompetentele referitoare la abilitatea
de a utiliza gandirea computationala si cunostintele de programare pentru a crea
aplicatii simple de computer. Modulul transversal —ceea ce inseamna ca se aplica
oricarui tip de activitate desfasurata prin mijloace digitale

Certificat obtinut: Certificat de participare
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PROJECT PLANNING / PLANIFICAREA PROIECTULUI

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Modulul de planificare a proiectelor acopera principalele abilitati necesare pentru a
utiliza software-ul de management de proiect pentru gestionarea proiectelor.
Aceasta include pregatirea, monitorizarea si supravegherea diferitelor elemente ale
unui proiect, cum ar fi timpul, costurile, sarcinile, resursele, prioritatile si

colaboratorii
Certificat obtinut: Certificat de participare

ANALIZA DATELOR

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Modulul Data Analytics acopera principalele concepte si abilitati necesare
pentru a analiza statisticile, a pregati seturi de date, a rezuma datele si a crea
vizualizari de date.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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FOI DE CALCUL FINANCIAR

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Modulul Foi de calacul (Financial Spreadsheets) acopera abilitatile avansate
necesare pentru a produce rapoarte sofisticate, pentru a efectua calcule
matematice si statistice complexe si pentru a imbunatati productivitatea folosind o
aplicatie pentru foi de calcul

Certificat obtinut: Certificat de participare

FOI DE CALCUL DE MANAGEMENT

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Modulul Management Spreadsheets/Foi de calcul de management acopera
abilitatile avansate necesare pentru a utiliza functiile versatile ale foilor de calcul
pentru a produce rapoarte, pentru a oferi analize statistice sau matematice si pentru
a gestiona datele mai eficient si mai productiv

Certificat obtinut: Certificat de participare
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SOLUTII ERP - ENTERPRISE RESOURCE PLANNING.

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul isi propune sa transmita participantilor cunostintele fundamentale
referitoare la utilizarea softului pentru controlul activitatilor companiei, precum:
activitatile financiar-contabile, de gestiune, logistica, vanzari, productie, precum si
gestiunea mijloacelor fixe. La sfarsitul perioadei de instruire cursantul va fi familiarizat cu
Structura unei astfel de aplicatii, cu functionalitatile acesteia, cu livrabilele pe care le
poate genera (rapoarte, planificari etc).

Certificat obtinut: Certificat de participare
SISTEME DE ASISTARE A DECIZIEI

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul isi propune sa transmita participantilor notiuni si practici de colectare
si prelucrare a informatiei, necesitate si caracteristici adecvate pentru a avea un
sistem coerent de sustinere a deciziilor.

Certificat obtinut: Certificat de participare
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ANALITICA FINANCIARA/ BUSINESS INTELLIGENCE (BI). .

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online Subventie: 150 lei

Acest modul isi propune sa transmita participantilor cunostintele fundamentale
referitoare la utilizarea aplicatiilor software si a tehnologiilor destinate colectarii,
gestionarii si analizarii informatiilor provenite din diferite sisteme de gestiune a
afacerii sau din alte baze de date pentru a fi utilizate in sistemul decizional

Certificat obtinut: Certificat de participare

2D CAD

Durata: 30 ore (3 ore/zi, 10 zile)

Modul de desfasurare: online

Subventie: 150 lei

Acest modul se adreseaza persoanelor care lucreaza in domeniile de arhitectura,
inginerie si constructii si este o programa la nivel introductiv pentru design 2D

Certificat obtinut: Certificat de participare



Pentru informatii suplimentare si inscrieri,
va rugam sa he contactati
la adresa de e-mail: comunicare@fce.org.ro
sau
la tel.: 0723.603.736

Va asteptam cu drag!
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